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1.1 - Acces

L'entrée et la consultation sur place des documents sont libres et gratuites, sous réserve
du respect du présent reglement.

L'accés aux postes informatiques est réservé aux usagers inscrits ayant leur abonnement
en cours de validité. La consultation est régie par une Charte qui en définit I'utilisation.

Un acces Wifi est proposé pour tous, sous réserve d’avoir un terminal compatible
(téléphone, ordinateur portable, etc.).

Les photocopies en noir et blanc sont accessibles a tous. Elles sont payantes et facturées
a la page : les tarifs sont fixés par délibération du Conseil communautaire et portés a la
connaissance des utilisateurs par voie d’affichage.

Les numérisations sont gratuites et accessibles a tous. Le droit de reproduction d’une
ceuvre ne peut s’exercer que pour un usage strictement personnel.

1.2 - Adhésion

L'adhésion est nécessaire pour emprunter ; elle se traduit par la délivrance d’une carte
nominative. L'adhésion entraine la responsabilité du titulaire de la carte ; celle-ci est sous
la responsabilité de I'emprunteur — ou de son responsable légal - qui doit avertir la
médiatheéque en cas de perte pour prévenir toute utilisation frauduleuse en son nom.
L’édition d’un duplicata en cas de perte ou de vol sera facturé a I'adhérent selon le tarif
déterminé par délibération du conseil communautaire.

La carte délivrée est valable un an ; elle est reconductible chaque année sous réserve de
présentation des piéces mentionnées ci-dessous et le reglement éventuel de la cotisation.
Tout changement d’adresse ou d‘identité devra étre signalé.

1.2.1 - Adhésion a titre individuel

Elle est gratuite pour les habitants de la Communauté de Communes des Trois Provinces
(AUGY-SUR-AUBOIS, CHAUMONT, GIVARDON, GROSSOUVRE, MORNAY-SUR-ALLIER,
NEUILLY-EN-DUN, NEUVY LE BARROIS, SAGONNE, SAINT-AIGNAN-DES-NOYERS,
SANCOINS, VEREAUX).

Les personnes ne résidant pas dans les communes membres devront s‘acquitter d’une
cotisation individuelle annuelle fixée par délibération du conseil communautaire.

Pour les moins de 11 ans, la présence d’un responsable |égal lors de I'adhésion est exigée.
Pour les plus de 11 ans, une adhésion est possible sans la présence physique d’un
responsable |égal s'il présente un justificatif de domicile assorti de la photocopie de la piéce
d’identité de I'un des parents, ainsi que le formulaire d‘inscription signé.

L'’adhésion est conditionnée par la présentation d’une piéce d’identité et la transmission du
formulaire d'inscription signé.

1.2.2 — Adhésion a titre professionnel

Les professionnels des métiers liés a la personne (petite enfance, enfance, maison de

retraite, etc.) et les associations (loi 1901) a vocation culturelle ou éducative, domiciliés

ou exercants leurs activités sur le territoire de la Communauté de Communes

des Trois Provinces peuvent demander a emprunter gratuitement des documents

imprimés.

Elles sont réparties ainsi :

= Catégorie 1 : établissements publics (Relais d’Assistants Maternels, Centres de loi-
sirs, établissements scolaires, maisons de retraite, etc.)

= Catégorie 2 : autres professionnels (assistants Maternels, Associations loi 1901, etc.)

La carte délivrée est valable sur I'année scolaire. Les piéces a fournir chaque année sont :
= Le formulaire de demande de carte professionnelle rempli et visé par le responsable
(chef d’établissement, président d’association ; etc.)
= Un justificatif professionnel (statuts, agrément, etc.)
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1.3- Confidentialité et droits d’accés aux données personnelles

Dans le cadre du Reéglement Général de Protection des Données Personnelles (RGPD),

les informations recueillies lors de l'inscription permettent I'accés aux services proposés

par la Médiathéque et servent exclusivement a la gestion des préts ainsi qu’a I'analyse et

I’évaluation du service. Elles sont conservées jusqu’a un an aprés |’enregistrement du

dernier prét, ou quatre ans apres la procédure appliquée en cas de détérioration ou perte

de documents définie a l'article 2.3. Les données relatives a l'identité des usagers et leurs

opérations d’emprunt sont strictement confidentielles.

A tout moment, auprés de médiathéque, I'usager peut :

- demander 'acceés et/ou la rectification de ses données ;

- retirer son consentement a |'utilisation de ses données personnelles en mettant fin a
son adhésion.

En cas d’absence de réponses satisfaisante a ses demandes, |'usager peut demander a

saisir le Délégué a la Protection des Données, dont les coordonnées seront fournies par la

CDC des 3 Provinces.

2.1 - Condition du prét

La majorité des documents peut étre empruntée ; les documents consultables sur place
sont identifiés au moyen d’un affichage spécifique. Les documents audiovisuels sont
exclusivement réservés a un usage privé, dans le cadre du cercle familial. En raison de leur
fragilité, il sera demandé une attention plus particuliére lors de la manipulation de ces
derniers. La reproduction et la diffusion publique de ces documents sont formellement
interdites (Code de la propriété intellectuelle : articles L112-1, L112-2-1L112-4 et L122-5
modifié).

2.1.1 - prét individuel

La présentation de la carte est obligatoire pour tout emprunt.

Le prét est limité a 10 documents par carte, dont 3 DVD pour une durée maximale
de 4 semaines. Ce prét peut étre renouvelé une fois pour la méme durée si les documents
ne sont pas réservés par d’autres lecteurs. Ce renouvellement peut étre fait a la
médiathéque par courriel ou par téléphone.

Les mineurs peuvent emprunter des DVD, sous réserve de restriction d’age et / ou d’accord
parental, conformément a la classification nationale établie par le CNC, et sous la
responsabilité de leurs tuteurs légaux.

L'état physique du document et de leur matériel d’'accompagnement (jaquette, livret,
boitier) seront vérifiés au moment de I'emprunt et du retour. Tout document incomplet
sera refusé.

La médiatheque ne peut garantir le bon fonctionnement des disques sur les appareils
personnels des utilisateurs. De méme, la médiathéque ne peut étre tenue responsable des
incidents techniques survenus du fait de I'utilisation de ces documents par le public.

Une liseuse est mise a disposition des usagers par la Médiatheque Départementale du Cher.
Elle vous permet d’emprunter a distance les ressources numériques qu’elle propose sur
son site : www.lecturepubliquel8.fr

Elle peut étre empruntée par tout lecteur majeur, a jour de son abonnement pour une
durée de 4 semaines non renouvelable.

L'emprunt est assujetti a I’'acceptation des termes et a la signature du formulaire de prét
de la Médiatheque Départementale du Cher. L’'usager est responsable de son prét.

2.1.2 — Prét professionnel

L'emprunt de DVD fait I'objet d’une législation particuliére : les DVD ne pourront étre
emprunté que dans le cadre de |'exception pédagogique ou si le/la professionnel s’est
acquitté de droits de projection dans le cadre d’un visionnage d’un groupe. La médiathéque
et la Communauté de Communes des 3 Provinces ne pourront étre tenus responsables en
cas de non-respect de la Iégislation en vigueur pour ces supports.
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Elle permet d’'emprunter :
= Catégorie 1 : 40 documents imprimés + 5 CD + 1 DVD pour une durée de 7 semaines.
= Catégorie 2 : 10 documents imprimés + 5 CD + 1 DVD pour une durée de 4 semaines.

Dans le cadre de conventions, la durée du prét pourra étre adaptée pour tenir compte de
certaines situations particuliéres (ex : calendrier scolaire).

En dehors de ce cadre, les professionnels cités a l'article 1.2.2. du présent réglement, ainsi
que tout partenaire institutionnel dans le cadre d’une action au profit du territoire
intercommunal, pourront bénéficier sur demande d’un dépdt thématique temporaire ; le
nombre de documents prétés et la durée du prét seront définis par la médiathéque.

La liste des documents prétés sera dressée par la médiathéque, et visée par I'emprunteur
a la réception des documents,

2.2 - Retard

Tout retard dans le retour des documents fera l'objet de lettres de rappel.

a 1° rappel : dans les 15 jours suivant la date prévue du retour ; il ne sera plus
possibie d’emprunter de nouveaux documents tant qu’il restera des documents en
retard sur la carte de l'emprunteur,

= 2™ rappel : dans le mois suivant la date prévue du retour,

= 3®me rappel : dans les 2 mois suivant la date prévue du retour.

Au-dela de cette période, il ne sera plus possible de retourner les documents qui seront
facturés a l'emprunteur et l'adhésion suspendue jusqu’au recouvrement du titre de
paiement ou au terme du délais de prescription fixé par le Trésor Public.

2.3 - Détérioration et perte des documents

2.3.1 - prét individuel

Le lecteur est responsable de tout emprunt fait en son nom. Il est recommandé, en cas
d’incident (perte, dégradation accidentelle), de prendre contact avec la médiathéque afin
de convenir de la procédure a suivre.

En cas de détérioration, perte, vol... 'adhérant s’engage a dédommager la médiatheque,
apres accord avec celle-ci soit :
- Par le remboursement des biens dégradés au prix auquel la médiatheque a acquis
les documents, avec un montant minimum défini par I’Assemblée délibérante
- Par le rachat de documents, neuf ou en trés bon état, pour les imprimés et les CD

Les DVD étant soumis a une législation particuliere, ils ne peuvent pas étre rachetés a
I'identique mais sont obligatoirement remboursés selon le tarif déterminé par délibération
du conseil communautaire.

En cas de détérioration ou perte d'une liseuse, l'usager s’engage a rembourser selon le
tarif déterminé par délibération du conseil communautaire.

2.3.2 — prét professionnel

Au méme titre que le lecteur individuel, le détenteur de la carte est responsable du soin
apporté aux documents qu’il emprunte. Compte-tenu de I'usage dans un cadre profession-
nel, en cas de détérioration ou de perte, le remboursement de 'ouvrage (au prix d'achat
en vigueur) ou son rachat sera demandé a |'établissement.

2.4 - Prolongation et réservation de documents

Si un document n’est ni réservé ni en retard, il est possible de demander a prolonger le
prét pour 4 semaines supplémentaires.

1l est possible de réserver un document déja emprunté par un lecteur ou disponible sur le
réseau. Le nombre de réservations en cours est de 5 par lecteur.
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Service public ouvert a tous, la médiatheque est chargée de contribuer aux loisirs, a
I'information, a la recherche documentaire. Elle a pour mission de développer et de
favoriser I'accés a toutes les formes de culture.

Elle dispose en outre d’un espace rencontre d’une capacité de 30 places assises, pouvant
accueillir des expositions, réunions, conférences, ateliers, projections, concerts et
spectacles de petite forme.

3.1- Dispositions générales

L'utilisation des espaces ne peut s’effectuer qu’aux heures de présence des agents de la
médiathéque.

Les événements qui se tiennent dans les locaux ne peuvent pas faire |'objet d’une entrée
payante.

Les associations et acteurs culturels installés sur le territoire sont prioritaires.

Le réglement intérieur de la Médiatheque s’applique pour tous les types de manifestation.
Dans le cadre des accueils de groupes, les participants restent sous la responsabilité des
accompagnateurs pendant la durée de la visite. Le personnel de la médiathéque a toute
autorité pour intervenir en cas de non-respect des dispositions dudit reglement.

3.2~ Dispositions particulieres

3.2.1 - Accueil de groupes scolaires

L'utilisation de la médiathéque dans le cadre des accueils de classe est conditionnée par la
signature d’une convention pour I'année scolaire, entre le Président de la Communauté de
Communes des Trois Provinces pour la médiathéque et le chef d’établissement ; celle-ci
définit notamment les objectifs, contenus, modalités organisationnelles (lieu,
planning,etc.) et services associés (mise a disposition des ressources, modalités
d’emprunt...)

Les accueils de classe sont organisés selon un calendrier établi en concertation avec les
enseignants.

3.2.2 - Accueil de groupes péri-scolaires

Les groupes sont accueillis & la Médiathéque sur réservation.

Selon les projets, la présence et/ou le soutien pédagogique d’un ou plusieurs
bibliothécaires peuvent étre envisagés.

L'utilisation récurrente des locaux pendant l'année sera assujettie a la signature d’une
convention de mise a disposition entre le Président de la Communauté de Communes des
Trois Provinces pour la Médiathéque et le représentant Iégal du groupe. Celle-ci définit les
modalités organisationnelles et est révisable chaque année.

3.2.3 - Propositions d’animations émanant des usagers ou d’acteurs extérieurs

Toute personne souhaitant utiliser les locaux de la Médiatheque et proposer des expositions
et/ou animations doit déposer une demande écrite auprés de la Médiathéque
des Trois Provinces.

Elles devront étre en lien avec le Projet Culturel de Territoire et/ou le Projet d’établissement
qui vise a favoriser |'accés et la promotion de toute forme de culture par le plus grand
nombre, a développer les pratiques amateures artistiques et favoriser la culture de
proximité.

L'utilisation de la médiathéque dans ce cadre est conditionnée par la signature d’une
convention fixant les modalités techniques entre le Président de la Communauté de
Communes pour la Médiathéque et la personne référente.

6/11



Toute personne présente dans les locaux est tenue de respecter le calme et la propreté de
I’établissement ainsi que la tranquillité des autres lecteurs.
Il lui sera demandé :

= de ne pas manger ni boire a proximité des outils informatiques

= de ne pas fumer ni vapoter

= de ne téléphoner bruyamment ou écouter de la musique sans casque

= de ne pas apporter d’objets dangereux

Les animaux, a lI'exception des chiens d’aveugle, ne sont pas autorisés dans I’enceinte de
la médiatheque.

Tout dommage ou dégat causé aux installations et aux ouvrages sera réparé par les soins
de la Communauté de Communes des 3 Provinces et facturé aux contrevenants (ou leur
responsable légal), sans préjudice des poursuites pénales qui pourraient étre engagées a
I’encontre des responsables.

La Communauté de Communes des 3 Provinces ne pourra étre tenue responsable des vols
commis pendant les horaires d’ouverture.

Toute personne qui sera prise a voler dans I’enceinte de I'établissement se verra exclue
immédiatement et pendant une durée d'un an des locaux, sans préjudice des poursuites
pénales qui pourraient étre engagées a son encontre.

Des manquements graves ou répétés au présent réglement pourront entrainer des
sanctions, comme la suspension temporaire du droit de se connecter a un poste
informatique de la médiatheque, la suspension temporaire ou définitive du droit
d’emprunter, |'éviction des lieux pour non-respect des autres usagers et du personnel, ou
encore l'interdiction temporaire ou définitive d’accés a la médiatheque.

Tout usager de la médiathéque s’engage a se conformer au présent réglement. Une
infraction grave ou des négligences répétées peuvent entrainer la suspension du droit au
prét et éventuellement, l'interdiction définitive de l'accés a la médiathéque.

Le président de la Communauté de communes des 3 Provinces, les agents de Ia
médiathéque intercommunale sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de I’'exécution
du présent reglement.

7/11



\ 1.
A

 CHARTE INTERNET |

« L'accés libre a Internet dans les bibliotheques et les services d‘informations garantit la liberté de
I'individu et du groupe, sa prospérité et son développement »
Manifeste IFLA (International Federation of Library Associations) 1°" mai 2002.

Cette charte a pour but de présenter I'usage d’Internet proposé a la Médiathéque des 3 Provinces.
Elle compléte le reglement intérieur.

Son contenu est susceptible d’évoluer au cours du temps en fonction notamment des nouvelles
|égislations a venir concernant I'encadrement des pratiques d’Internet.

1.1 - Accés aux postes informatiques

La Médiathéque met gratuitement a disposition des usagers un équipement informatique aux jours
et heures d’ouverture de I'établissement.

La consultation d’Internet a pour objet de compléter les collections et les ressources de la
Médiathéque proposées aux usagers. La recherche d‘informations dans un but culturel et/ou
pédagogique est donc prioritaire. Un poste peut étre simultanément utilisé par deux personnes.

1.2 - Modalités de consultation

Tout usager, inscrit ou non, a la possibilité d’accéder aux ressources informatiques gratuitement.
Le responsable légal des personnes mineures autorisera, ou non, les plus jeunes a utiliser ces
équipements via le formulaire d’inscription annuel.

L’accés se fait sur rendez-vous ou sur place en cas de disponibilité des équipements.

1.3 - Conservation des données

En vertu de la loi du 23 janvier 2006 relative aux obligations de conservation des données, seules
les données de trafic de chaque session ouverte sont conservées pendant un an : adresse IP de
I'appareil, date et heure de connexion Le personnel tiendra un registre qui indiquera ces données.

1.4 - Durée de connexion
La durée de connexion ne peut pas excéder 1 heure par jour ; cependant, la Médiathéque se réserve
le droit de limiter la durée de consultation des postes pour garantir I'accés de tous.

1.5 - Connexion d’un matériel mobile personnel
Elle s’effectue par I'identification au portail captif a I'aide de son adresse mail personnelle. L'usager
qui utilise ce service est responsable des pages et sites visités.

2.1 - Respect de la législation francaise

La consultation des sites est soumise au strict respect de la Iégislation frangaise. Sont donc interdits
l'accés et la consultation de tous sites diffusant des informations ou encourageant des pratiques
contraires aux lois francaises et directives européennes. Ces textes concernent en particulier la
protection des mineurs, la préservation de la dignité humaine, la fraude informatique et les droits
des auteurs.

2.2 — Respect de la propriété intellectuelle et industrielle
Conformément au code de la Propriété Intellectuelle, la contrefagon et toute atteinte aux droits
d’auteurs est sanctionnée. Par conséquent, l'usager s’engage a ne pas réaliser de copies,
reproductions, représentations ou diffusions d'une ceuvre de I'esprit ou d'une prestation de droits
voisins.
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2.3 - Respect de la « Netiquette »

L'usager s’engage a ne pas diffuser de propos diffamatoires contraires aux lois en vigueur (injures,
incitations a la violence, a la haine raciale ou a la dégradation de la personne humaine) ainsi que de
fausses nouvelles. Il s'engage a respecter le secret des correspondances d’autrui et a ne surcharger
aucune boite aux lettres de courrier non sollicité (spam). Chaque message transmis doit mentionner
le nom de son auteur.

2.4 - Sanctions
En cas de non-respect des régles ci-dessus mentionnées, I'usager est passible de sanctions pénales
(amendes et emprisonnement).

3.1 - Utilisation du matériel mis a disposition

L'usager s’engage a utiliser et a restituer le matériel mis a disposition dans son état initial. Il s’engage
a ne pas effectuer d’opérations qui pourraient avoir des conditions néfastes sur l'intégrité de I'outil
informatique et a ne pas tenter de quitter I'interface de protection de la Médiathéque. Tout
dysfonctionnement matériel ou logiciel doit étre signalé au personnel de la Médiathéque.

3.2 - Sécurité des systémes
Pour des raisons de sécurité, le téléchargement et I'installation de programmes sont interdits.
La création d’un espace de stockage virtuel individuel est soumise & autorisation.

3.3 - Impressions de documents
L'impression est autorisée selon le tarif fixé par I'assemblée délibérante mais doit faire I'objet d’une
demande auprés du personnel.

3.4 — Messageries et réseaux sociaux
L'utilisation de services de messagerie est tolérée, dans la mesure ou elle ne nécessite pas la
modification de la configuration des postes de consultation.

4.1 - Responsabilité de 'usager

L'usager doit se conformer au reglement intérieur de la Médiatheque et respecter les autres usages.
De méme, il doit veiller au contenu visible afin de ne pas heurter la sensibilité des lecteurs (Article
226-1 a 7 du Code Pénal).

4.2 - Responsabilité de la collectivité

Le personnel de la Médiatheque s’engage a respecter la confidentialité des données de l'usager.
Toutefois, le personnel est chargé de veiller au bon fonctionnement du matériel informatique et au
respect de la charte d’utilisation, il pourra interdire I'accés a certains sites.

4.3 - Controle antivirus

La Médiathéque met en ceuvre un contrdle antivirus sur chaque poste de consultation. Cependant,
la Médiathéque ne pourra étre tenue pour responsable des dégéits éventuels occasionnés suite a
I'utilisation des ressources mises a disposition des usagers. Il incombe a chacun de vérifier I'intégrité
de ses données.

Tout usager de la Médiatheque s’engage a se conformer a la présente charte, en référence a I'article
6 du réglement intérieur,
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PROCEDURE DE DESHERBAGE
DES COLLECTIONS

Dans le cadre de sa politique documentaire, la Médiatheque acquiert, organise et valorise des
collections a destination de tous les publics.

Considérant
= qu‘un certain nombre de documents intégrés depuis plusieurs années aux collections ne
correspondent plus a l'attente des usagers,

= que le fonds documentaire doit &tre mis a jour régulierement en quantité et qualité,
= que le nombre d’ouvrages doit étre maitrisé en fonction de la surface de la médiathéque,
= que la médiathéque n’a pas a conserver |'intégralité des documents

Il convient dans le cadre de I’actualisation et du suivi des collections de procéder au tri des documents
mis a la disposition du public.

Cette opération porte le nom de désherbage. Celui-ci consiste a retirer des rayonnages les documents
qui ne peuvent plus étre proposés au public.

Sont concernés par le désherbage :
= Les documents en mauvais état

= Les documents défraichis en bon état

= Les documents au contenu obsoléte

= Les documents jamais ou trés peu empruntés

= Les documents devenus inadéquats aux besoins des usagers

Le désherbage est encadré par des critéres regroupés sous l'acronyme IOUPI :
= [ comme Incorrect

= O comme Obsoléte
= U comme Usagé
= P comme Périmé
= I comme Inadéquat

A ces critéres peuvent s’ajouter des critéres pratiques comme la date d’édition ou les années écoulées
sans prét. Ils s'appliquent a tous les supports imprimés ou audiovisuels.

Une fois identifiés, les documents concernés par la procédure de désherbage font I'objet :
= D’une suppression des rayonnages

= D’une suppression de I'exemplaire et au cas échéant de la notice de la base bibliographique
informatisée

= De lI'apposition d’un tampon « Sortie des collections »
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5.1- Dons
Les anciens numéros des revues peuvent étre transférés dans d’autres services intercommunaux ou
municipaux, ou auprés d’autres partenaires comme I'Ehpad.

5.2- Vente

Le Conseil Communautaire autorise la vente au public de certains documents issus du désherbage
des collections, étant précisé que celle-ci concerne les documents imprimés et audio complets mais
défraichis et/ou ne correspondant plus aux attentes des usagers.

5.3- Pilon

Tout autre document non visés par les articles 5.1 et 5.2 sont destinés au pilon.

Les documents imprimés et audio en mauvais état ou incomplets seront détruits et si possible
valorisés comme papier a recycler.

Les DVD et autres supports acquis avec des droits de prét ou de projection seront automatiquement
mis au pilon.

L'achat des documents désherbés est réservé aux particuliers.

6.1- Typologie des documents

Une liste des documents mis a la vente sera établie.

Ils sont répartis comme suit :

= Catégorie 1 : romans, albums, bandes dessinées, mangas, CD, documentaires

= Catégorie 2 : Beaux livres

6.3~ Tarifs
Les tarifs sont fixés par I'assemblée délibérante. L'encaissement se fait par I'intermédiaire de la régie
de recettes de la Médiatheque.

6.4 - Affectation du produit de la vente

Les recettes dégagées par la vente des documents désherbés seront redistribuées sous forme de
subvention par décision de I'assemblée délibérante au profit d’associations & but non lucratif ou a
des institutions a vocation éducatives, culturelles présentant un intérét direct pour la population
intercommunale, et en lien avec les domaines d’intervention de la Communauté de communes.
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